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附件 1：科技咨询师综合评审和中级技术经纪人培训

“案例分析报告”要求 

  
 

一、 格式 

·报告题目，建议统一，样例如下。 

案例分析报告 

项目名称 

成员姓名 

·报告标题字体：黑体；加粗；三号；行距 1.5；居中。 

·正文字体：宋体；小四；行距：1.5。 

·正文子标题：宋体；加粗；小四；行距：1.5。 

·字数：原则上不低于 2000字，不超过 3000字，过长需要精简。 

·页面边距：上下 2.54 厘米，左右 3.18 厘米。 

·项目名称，例如： XX项目服务、XX项目交易、XX项目落地，

项目名称原则上不超过 20 字。 

二、 行文结构
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三、 写作建议 

1. 案例来源 

案例分析不提供主题，尽可能用自己经手或身边的真实项目。

如无真实项目，可考虑参考别人的项目，自己进行分析。 

2.“解决问题”这一节，需突出个人的思考力、行动力。 

建议具体说明我（报告作者或其他执行人）为解决问题做了

哪些思考、做了哪些具体工作，是否发挥了作用。 

3.“小结复盘” 

建议具体说明我（报告作者）在解决/未解决问题后，我做了

哪些思考，取得哪些经验。 

4.图文并茂为佳 

如果该项目有图、有表，建议保留，图文并茂可以提高报告

档次。全文完全没图表的，建议适当补充。 

5. 行文需使用原创语言 

使用自己的原创语言，不要直接引用范文或其它文章中的原

文。 

6. 合理控制报告的字数 

建议合理控制字数，原则上不少于 2000 字，不超过 3000

字。 

7. 需突出“案例分析”的主线和行文结构。 

建议按照项目简况、主要问题、分析问题、解决问题、小结

复盘的基本结构，五段法行文。 

8.提交的报告需与技术转移相关 

建议根据写作要求，提交一份技术转移相关的案例分析报告。 
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